
 

 

Procedura di prenotazione del colloquio individuale a distanza del 

genitore con il docente mediante il registro elettronico 

Il genitore, per prenotare un colloquio con un docente sul registro elettronico, deve 

seguire tale percorso: 

 

✓ Accedere usando la propria username e password e cliccare sulla voce “colloqui”. 
 

 

 

✓ Apparirà l’elenco di tutti i docenti della classe del proprio figlio o figlia e il loro 

giorno e la loro ora di ricevimento. Individuare il docente con cui si desidera 

effettuare il colloquio e cliccare sul tasto “prenota”. 
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✓ Apparirà la figura sottostante, dove sarà possibile decidere la posizione di 

prenotazione e inserire delle informazioni aggiuntive. Fatto ciò, bisognerà cliccare 

su tasto “Conferma”. 

 

 
 

 
✓ Apparirà la casella con la avvenuta prenotazione. 
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✓ Il giorno del colloquio, oltre al tasto “Cancella” e “Avviso”, sarà visibile il 

tasto “Partecipa”. Cliccare su di esso all’ora dell’incontro fissato e attendere 

che il docente vi ammetta alla stanza virtuale online creata. 

 

 
 

 
Prof. Michele La Riccia 


